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INTEGRATION SCANS 

 

Lors de l'intégra�on des documents scannés le dossier présenté par défaut peut être un sous 

dossier de K:\GHHSCAN, en fonc�on de la session 

F2 permet de revenir à la liste des dossiers du répertoire précédent, GHHSCAN. 

Un double clic sur le dossier permet d'en voir le contenu. 

F9 permet de voir les sous-dossiers du dossier en court, F2 revient à GHHSCAN 

 

 



 

MISE A JOUR DOSSIER ECRAN AGENDA 

 

Ajout de F19 pour voir et saisir des mails (*ML dans FTIE02) comme pour le téléphone (F17) 

S'i y a plusieurs DEF on passe d'abord par la fenêtre de sélec�on du défendeur 

 

CREATION DOSSIER PAR COPIE 

 
Dans l'entrée de dossier si F12 pour copie depuis un AD, si celui-ci est mis en soldé, la provision passée dans cet 
AD est transférée dans le dossier. L'ajustement fds frais est faite ; les produits sont annulés dans l'ad et repassés 
dans le dossier. 
 

ENVOI MAILS ET SMS DIFFERES 

 
Pour éviter d'envoyer mails ou sms à l'agenda avant une certaine heure, paramétrage pour indiquer une heure 
plancher (VMES03 9753) 

Si la demande est faite avant cette heure elle est placée en file d'attente et retenue jusqu'à l'heure indiquée, sinon 
l'envoi est immédiat. 

 

SUBSTITUTION CODE TIERS POUR OUVERTURE MANUELLE DE 

 DOSSIER TYPE EDI 
 
Pour éviter que des dossiers non EDI soient ouverts avec un code client EDI, en Entrée de dossier il est possible 
de substituer automatiquement un code tiers à celui demandé. 

Paramétrer dans la fiche tiers, en "Autres paramètres" EDICLI   le code client à substituer. 

Un écran d'explication est affiché . 
 

SIGNATURE SUR REEDITION ACTE 

 
Lors de la réédition acte depuis l’historique possibilité de de ne pas faire imprimer la signature de façon à avoir 
une fin d'acte à signer manuellement

 
 

BORDEREAU DE REGLEMENT (compta 5-1) LIQUIDATION DOSSIER PAR DEFAUT 

 

Permettre lors de la saisie des règlement par bordereau de proposer la liquidation automatique pour des dossiers 
inscrit dans une procédure particulière. 

Ajout d'un accès direct au dossier par F9 

(Mettre le code procédure concerné dans VMES03 pos 5 de 5020) 



 

ANNULATION DEBOURS D’UNE LIGNE 

 

A partir de l'historique dossier ajout d'une option suppression non soumis TVA dans la fenêtre d'annulation. 

 

 

 

EVOLUTION SAISIES ATTRIBUTIONS DEMATERIALISEES 

 
. Pour les travailleurs indépendants notion de patrimoine visé 
Dans le cas où le défendeur est une personne physique, la balise ‘ei_patrimoine’ contiendra 
obligatoirement l’une des valeurs suivantes : 
1. Ensemble des patrimoines 
(personnel et professionnel) 
2. Patrimoine professionnel 
uniquement 
3. Patrimoine personnel uniquement 
 
Le programme vous proposera la meilleure option en fonction du dossier 
 
Il appartient au commissaire de justice instrumentaire d’indiquer la portée de la saisie sur les différents 
patrimoines identifiables, en l’état de ses connaissances, afin de répondre aux exigences de la loi n° 2022-172 
du 14 février 2022 en faveur de l'activité professionnelle indépendante sur la signification par voie 
dématérialisée. 
Si le défendeur exerce une activité professionnelle indépendante, le numéro d’immatriculation doit être 
renseigné. 
Conditions de complétion pour le commissaire de justice : 
• Pour toute créance dont la date est antérieure au 15 mai 2022 
la valeur sera systématiquement ‘1’. 
• Pour toute créance dont la date de valeur est postérieure ou égale au 15 mai 2022 : 
o La saisie des valeurs 1 ou 2 imposeront de renseigner le numéro d’immatriculation SIREN 
o Par défaut, la valeur 
sera positionnée à : 
2 : si un numéro d’immatriculation est renseigné 
3 : Si le numéro d’immatriculation est inexistant 



 
 
. Numéro SIREN 
Obligatoire pour les personnes morales débiteurs ou créanciers  
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REACTIVATION DOSSIER 

 
A partir de l'écran liste des dossiers archivés , F22. 

Réactive la comptabilité du dossier ainsi que les pièces numérisées, 
 
 
FACTURATION URSSAF 
 
Choix des actes à ne pas faire apparaître (exemple FICOBA) 

Paramétré au niveau code code client : Autre : EDIETFNF                LISTE D ACTES NON FACTURES 
 
 
CADRES ACTES NORMES A UNE ANCIENNE DATE  
 
Suite au changement huissier en commissaire les cadres normés ont changé. 

 

Pour permettre la réédition des originaux le cadre antérieur est paramétré dans T.fcod01 (comme pour les 
cachetrs antérieurs ) en  

02CA300PRVnn 

1230101%%PCL5%HBACU  
 
Date  Code à utiliser jusqu'à la date 

 

 

GESTION ADRESSE BANQUE (ATS) pour saisies -ers dématérialisées 

 

Pour éviter des incohérences entre l'acte et le fichier envoyé, l'acte est maintenant rédigé 

avec le nom et l'adresse de la banque choisie dans le référen�el ADEC. 

La banque choisie est mise en ATS 01 du dossier en remplacement des ATS éventuels 

précédents. 

En outre si le dossier compte plus d'1 débiteur, l'acte s'affiche automa�quement de façon à 

pouvoir le corriger en enlevant les débiteurs superflus. 

 

 

PRISE TOTALITE DP 8 AVEC VENTILATION DES FRAIS 

 
Pour traiter les cas URSSAF où le débiteur paye la totalité chez le client 2 options qui calculent et imputent la 
totalité du DP 8 et forcent la prise des frais s'il reste du disponible : 

. Autres fonction , option 18 

 

. En comptabilité , saisie des acomptes,  VF au lieu de VD 

. 



 

 

 

EDI GESTION MULTI CODE ADEC (03/2023) 

Il est possible recevoir et d’envoyer des flux avec un code ADEC différent du code principal de l’étude. 

Dans T.FEDI01 il faut paramétrer une entrée *ADEC :  

*ADECnnnn   ==>  N° drs  de 1 à 2 puis code tiers 
Génère une variable $$A avec le code ADEC 
clé : *ADEC*TI$$*<contenu de $$*>  
ED1LIB code tiers 

Pour avoir un code tiers différent par créancier. 

La variable $$A sert à constituer le flux retour. 

 

 

LETTRES 658 EN DEMATERIALISE (DX) 

 

Les leAres 658 peuvent par�r en dématérialisé, avec une copie de l’acte, sauf pour les ADs. 

La version dématérialisée sera effec�ve si l’heure de régularisa�on est antérieure à une heure 

indiquée en paramétrage (9752 pos 4-9 de VMES03, voir GHH ) 

 

GESTION ADRESSES MAILS (06/2023) 

 

Possibilité d'ajouter dans un dossier des adresses mails en complément de celles existant 

dans la fiche du des�nataire. 

 



U�liser la variable $MC par défaut pour le client ou voir en VMES03/9710 ( voir GHH) : 

Variables ad mail dans dossier. 1-3:CLI 4-6:CHC 7-9: divers (APD) 10-12:DEF 

Il est possible de meAre plusieurs adresses (1 par ligne de la variable ou par occurrence). 

 

Les adresses figurant dans ceAe variable seront également u�lisées, en plus de celle figurant 

dans la fiche des�nataire, pour les envois automa�ques d'AR actes détachés. 

 

En outre pour les envois par mail en édi�on immédiate, dans la fenêtre affichant les 

différentes adresses, il est possible d'en sélec�onner 2 (X devant 2 lignes différentes). 

 

 

BALANCE AGEE EN EXCELL 

 

La demande de la balance agée génère un fichier excell dans : K:\ghhcpta\balanceag\<user> 

 

 

ENVOI DIFFERE D’ACTES DEMATERIALISES 

 

OBJET :  

Permettre une mise à l'agenda de l'envoi des actes dématérialisés. 

 

METHODE  

Lors de la demande d'un acte dématérialisé un 1 ecran demande à quelle date l'envoi doit être fait, par défaut la 
date du jour. 

Si on garde la date du jour l'envoi est immédiat, comme précédemment, sinon le fichier est stocké et une notation 
à l'agenda est placée. 

Cette notation est dans VMES03, 9833 pos 13-16 ‘voir GHH) 

L’envoi effectif est fait par l’agenda par le traitement des actions automatiques (voir GHH pour mise en œuvre) 

Le fait de supprimer cette notation supprime l'envoi. 

 

REMONTEE REPERTOIRES     (10/2023) 

Pour ceAe remontée deux types d’informa�ons doivent être normalisées et codifiées : 

. Les actes  

Les codes actes Gest’Help doivent être raAachés à la typologie de la Chambre qui se présente ainsi :  



 

 

Lors de l’installa�on de ceAe nouvelle fonc�on un programme a automa�quement fait ceAe 

associa�on, sauf pour quelques actes atypiques. 

 

Dans ce cas, lors du 1 er écran du répertoire un écran de recherche sera proposé pour meAre à jour 

défini�vement l’acte concerné. 

 

 

Les 2 zones de recherche seront préremplies avec les deux 1 ers mots de l’in�tulé. 

Le principe est de faire une recherche sur les actes du référen�el dont le libellé con�ent ces mots. 

Il est possible de n’u�liser qu’un seul argument : 



 

 

. Code INSEE des communes 

Il faut indiquer le code INSEE de la commune où a été signifié l’acte. Celui-ci est lié au code 

postal/nom de la commune. 

Lors de l’installa�on un fichier de toutes les communes de France avec leur code INSEE a été placé 

dans la base de données Gest’Help. 

Lors de la créa�on d’un �ers ceAe associa�on sera faite à par�r du code postal. Pour les cedex ou les 

communes atypiques une fenêtre permet d’enrichir la base . 

Dans l’exemple ci-dessous le code postal 85581 n’est pas connu 



 

Cliquer sur Créa�on (F6) 

MeAre le nom de la commune dans Lib et ne laisser en Argument 1 que le code postal 

puis faire F4 

 



 

Cocher la commune et faire Entrée.  

Cocher l’associa�on ainsi faite et faire Entrée. Le code INSEE est aAaché au �ers créé et sera 

automa�quement repris lors du répertoire. 

 



 

Pour l’étranger il est possible de  meAre 99999 dans le code postal 

 

Passage au répertoire 

Si lors du passage au répertoire le code INSEE n’est pas connu une fenêtre de recherche apparait 

automa�quement comme pour la créa�on d’un �ers. 

Pour l’étranger meAre 99999 dans la zone code INSEE avant de choisir la modalité de significa�on. 

 

 

Faire F4 en simplifiant si nécessaire le code postal et le nom de la commune 



 

Entrée 

 

En cas de doute sur le lieu de significa�on F9 permet d’accéder au dossier. 

 

POUR LES CONSTATS 

Le lieu de significa�on (acte 7777) est dans la variable DEF. 

Lors de l’ouverture du dossier de constat il faut remplir DEF avec un code postal/commune , à par�r 

de la 2 ème ligne la 1 ère étant réservée au nom. 



 

Ou 

 

 

 

EDI décalage d'envoi message 

 

Pour les messages envoyés par le répertoire ou par une édition (opt 2) possibilité de retarder l'envoi du message 
EDI. 

Paramétrer @nn dans les codes retour .  nn est le nombre de jours à décaler par rapport à la date du traitement. 



 

 

L’envoi est ici décalé de 2 jours 

 

Prescrip-on intérêts 

Permet de changer la date de départ des intérêts, par défaut à 2 ans de la date du jour. 

Nouvelle option (10) dans le menu raccourci de la gestion dossiers 

 

Actes version Word 

 

. Les actes édités en Word apparaissent dans la liste des actes édités avec la leAre W dans la dernière 

colonne. 

Ils sont visualisables et modifiables à par�r de ceAe fenêtre. 

Une fois passés au répertoire les PV de significa�ons et les leAres 658 sortent comme pour des actes 

préparés hors étude. 

Dans l'historique du dossier à par�r de la ligne de l'acte on peut visualiser l'acte Word, voir  le PV de 

significa�on et le rééditer. 

La fonc�on d'annula�on est également disponible. 

 

. Possibilité d'appel de la version Word lors de la modifica�on d'un acte. 

Affichage du libellé et de F10 version Word si l'acte est qualifié Word. 


